MANUAL DE ADMISSAO DE NOVOS ALUNOS

Casa Fundamental
Ano Letivo 2027

CAPITULO 1 - APRESENTAGAO

A Casa Fundamental acredita que a educacdo é construida por meio da parceria
entre escolq, estudante e familia. Nosso processo de admissdo representa o primeiro
passo dessa relagdo de confianga.

Mais do que selecionar candidatos, buscamos conhecer cada familia, compreender
suas expectativas e identificar a compatibilidade entre nossa proposta pedagdgica e
o projeto educacional desejado para a crianga.

Por esse motivo, o ingresso na Casa Fundamental ocorre por meio de um processo
organizado, transparente e fundamentado em critérios pedagdgicos e institucionais.

CAPITULO 2 - NOSSA PROPOSTA PEDAGOGICA

Educar é formar pessoas.

Na Casa Fundamental, acreditamos que a escola exerce um papel que vai muito além
da transmiss@o de conteldos académicos. Educar significa contribuir para a
formacdo de criangas capazes de pensar, conviver, criar, resolver problemas, assumir
responsabilidades e construir relagdes respeitosas consigo mesmas, com os outros e
com o mundo.

Nosso projeto pedagdgico busca desenvolver cada estudante de maneira integral,
considerando os aspectos cognitivos, emocionais, sociais, éticos e fisicos como partes
insepardveis do processo educativo.

Mais do que preparar nossos alunos para as proximas etapas da vida escolar,
desejamos prepard-los para a vida.

Desenvolvimento Integral

Acreditamos que aprender envolve muito mais do que adquirir conhecimentos
académicos.

Cada crianga possui seu préprio ritmo, suas potencialidades e seus desafios. Nosso
compromisso €& oferecer experiéncias que favorecam o desenvolvimento das
competéncias intelectuais sem perder de vista a formagdo humana.

Valorizamos o desenvolvimento da curiosidade, da criatividade, da autonomia, do
pensamento critico, da cooperacdo, da capacidade de resolver problemas e do
respeito as diferengas.

Nossa proposta entende que conhecimento e desenvolvimento emocional caminham
juntos.
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Autonomia
Um dos pilares da Casa Fundamental € o desenvolvimento da autonomia.

Buscamos formar criangas capazes de tomar decisées compativeis com sua faixa
etdria, assumir responsabilidades, organizar sua rotina, enfrentar desafios e construir
independéncia progressivamente.

A autonomia ndo significa auséncia de limites.

Ao contrdrio, acreditamos que criangas tornam-se mais autbnomas quando
convivem com regras claras, combinados consistentes e adultos que oferecem
seguranga, acolhimento e orientacdo.

Ao longo da vida escolar, estimulamos nossos estudantes a desenvolver confianca
em suas proprias capacidades, compreendendo que o erro também faz parte do
processo de aprendizagem.

Responsabilidade

Na Casa Fundamental entendemos que responsabilidade € uma competéncia que se
aprende desde a infancia.

As criangas sdo incentivadas a cuidar dos proprios materiais, cumprir combinados,
respeitar hordrios, assumir pequenas tarefas e compreender que suas escolhas
produzem consequéncias.

Essa construgcdo acontece de forma gradual, respeitando a maturidade de cada
estudante e fortalecendo sua capacidade de autorregulagdo.

Nosso objetivo &€ formar individuos responsdveis consigo mesmos, com o coletivo e
com a sociedade.

Respeito

A convivéncia respeitosa € um dos principios fundamentais da nossa comunidade
escolar.

Valorizamos relagées pautadas pelo didlogo, pela escuta, pela empatia e pelo
reconhecimento das diferencgas.

Incentivamos nossos alunos a desenvolver habilidades para resolver conflitos,
trabalhar em equipe e construir relagées saudaveis.

Entendemos que um ambiente respeitoso favorece ndo apenas o aprendizado, mas
também o desenvolvimento emocional de todos os envolvidos.
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Desenvolvimento Socioemocional
Reconhecemos que aprender envolve emocgodes.

Por isso, o desenvolvimento socioemocional faz parte da rotina pedagdgica da Casa
Fundamental. Buscamos favorecer o desenvolvimento de competéncias como:

e autocontrole;

* empatia;

e cooperacdo;

¢ resiliéncia;

e comunicagdo;

* resolucdo de conflitos;

* responsabilidade;

e autonomia.

Essas competéncias sdo trabalhadas de forma integrada ds experiéncias vividas
diariamente pelos estudantes.

Nosso objetivo & formar criangcas emocionalmente preparadas para enfrentar
desafios, construir relagdes sauddveis e atuar de maneira ética na sociedade.

A Familia como Parceira da Escola

Acreditamos que o desenvolvimento da crianga acontece de forma mais consistente
quando escola e familia caminham na mesma dire¢do.

Por esse motivo, valorizamos uma relagdo de confianga, didlogo, transparéncia e
corresponsabilidade.

Esperamos que as familias conhecam, respeitem e participem ativamente da
proposta pedagdgica da Casa Fundamental, compreendendo que a educag¢do é
resultado de um trabalho conjunto.

Mais do que acompanhar o desempenho académico, buscamos construir uma
comunidade educativa na qual familias e escola compartilhem valores, objetivos e
responsabilidades.

Exceléncia Académica com Equilibrio

Nossa proposta pedagdgica busca elevados padrdoes de aprendizagem sem perder
de vista o desenvolvimento integral da crianga.

Valorizamos o conhecimento, o raciocinio, a investiga¢gdo, a leitura, a escrita, a
matemdatica e as diferentes dreas do saber, sempre respeitando as caracteristicas do
desenvolvimento infantil.

Entendemos que o aprendizado acontece de forma mais significativa quando a
crianga encontra um ambiente seguro, acolhedor e intelectualmente desafiador.

Por isso, buscamos conciliar exceléncia académica, desenvolvimento humano e bem-
estar.
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Uma Comunidade Educativa

Mais do que uma escola, a Casa Fundamental deseja ser uma comunidade de
aprendizagem.

Acreditamos que professores, estudantes, familias e equipe escolar compartilham a
responsabilidade pela construgcdo de um ambiente pautado pelo respeito, pela éticq,
pelo compromisso com o conhecimento e pelo cuidado com as pessoas.

E essa parceria que torna possivel oferecer uma educagdo de exceléncia e formar
criangas preparadas para aprender ao longo da vida, conviver de forma respeitosa e
contribuir positivamente para a sociedade.

CAPITULO 3 - A CULTURA DA CASA FUNDAMENTAL

A educagdo como construgdo coletiva

Na Casa Fundamental, acreditamos que uma escola & formada muito mais pelas
relagées que constréi do que pelos espacos fisicos que ocupa. Nossa comunidade é
composta por estudantes, familias, professores e colaboradores que compartilham
um propdsito comum: promover uma educagdo de exceléncia, fundamentada no
respeito, na responsabilidade, na autonomia e no desenvolvimento integral da
crianga.

Por esse motivo, compreendemos que o ingresso de um novo estudante representa
também o ingresso de uma nova familia em nossa comunidade escolar. A parceria
estabelecida entre escola e familia € um dos pilares para o sucesso do percurso
educativo.

Mais do que receber novos alunos, buscamos construir relagcdes de confianga
duradouras, pautadas pelo didlogo, pela transparéncia e pelo compromisso muatuo
com a formagdo das criangas.

Familias que caminham na mesma direcéo

A Casa Fundamental acredita que o desenvolvimento da crian¢a acontece de forma
mais consistente quando familia e escola compartiiham valores, expectativas e
objetivos.

Esperamos que nossas familias compreendam que educar vai além da aprendizagem
académica. Envolve a formacgdo do cardter, da autonomia, da responsabilidade, da
empatia, da convivéncia respeitosa e do compromisso com o coletivo.

Nossa proposta pedagdgica exige uma atuagdo conjunta. Por isso, valorizamos
familias que desejam participar da vida escolar, acompanham o desenvolvimento
dos filhos e mantém uma relagdo de didlogo respeitoso com a equipe da escola.

Essa parceria fortalece a seguranca emocional das criangas e cria um ambiente
favoravel ao aprendizado.
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O papel da crianca em seu processo de aprendizagem

Na Casa Fundamental, entendemos que a crianca é protagonista do proprio
desenvolvimento.

Nosso trabalho busca incentivar a curiosidade, o pensamento critico, a criatividade, a
autonomia e a capacidade de resolver problemas.

Ao mesmo tempo, acreditomos que aprender também envolve dedicagdo,
persisténcia, responsabilidade e convivéncia com desafios.

Valorizamos uma infancia ativa, investigativa e participativa, na qual o estudante
aprende a construir conhecimento de forma significativa.

O papel dos educadores

Os professores da Casa Fundamental desempenham um papel que ultrapassa a
transmissdo de conteldos.

Sdo mediadores da aprendizagem, responsdveis por criar experiéncias educativas
que promovam o desenvolvimento intelectual, emocional, social e ético dos
estudantes.

Nossa equipe atua de forma colaborativa, planejando intervengdes pedagdgicas que
respeitem o desenvolvimento infantil e favoregcam o crescimento de cada aluno.

A formagdo continuada dos profissionais integra nossa cultura institucional e reflete
NOSSO compromisso permanente com a qualidade da educacdo.

O papel da familia

2

A participacdo da familia &€ parte essencial da proposta pedagdgica da Casa
Fundamental.

Esperamos que os responsdveis acompanhem o desenvolvimento escolar dos
estudantes, respeitem os processos pedagogicos da instituicdo e mantenham uma
comunicacgdo aberta e respeitosa com a equipe escolar.

Da mesma forma, a escola compromete-se a manter um didlogo transparente,
acolhedor e responsavel, compartilhando informacgdes relevantes sobre a vida escolar
dos alunos.

Quando escola e familia caminham juntas, criom condi¢des mais favordveis para o
desenvolvimento pleno da crianga.

Respeito as diferengas

A Casa Fundamental valoriza a convivéncia respeitosa entre pessoas com diferentes
histérias, culturas, experiéncias e formas de aprender.

Acreditomos que a diversidade contribui para a formagdo humana e amplia as
oportunidades de aprendizagem.
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Nosso compromisso é promover um ambiente seguro, acolhedor e respeitoso para
todos os membros da comunidade escolar.

Ao mesmo tempo, entendemos que a inclusdo educacional exige planejamento,
organizagdo pedagodgica e didlogo constante entre escola e familia, sempre
observando a legislagdo vigente e as condigdes institucionais para oferecer um
atendimento educacional de qualidade.

Organizacéo e planejamento

A qualidade da educac@o oferecida pela Casa Fundamental estd diretamente
relacionada ao planejamento de suas agodes.

A organizagdo das turmas, o nUmero de estudantes por sala, a composi¢cdo dos
grupos, os recursos pedagdgicos e a estrutura institucional sdo planejados
cuidadosamente antes do inicio de cada ano letivo.

Esse planejamento orienta todas as etapas do processo de admisséo, permitindo que

as decisdes sejam tomadas de forma responsdvel, transparente e alinhada a
proposta pedagdgica da escola.

Confianca e transparéncia
A confianga é um dos valores centrais da Casa Fundamental.

Esperamos que as informacgdes prestadas pelas familias durante o processo de
admissdo sejam completas, verdadeiras e atualizadas.

Da mesma forma, a escola compromete-se a conduzir todo o processo com critérios
claros, respeito ds familias e observ@ncia das normas institucionais.

Acreditamos que relagdes transparentes fortalecem a parceria entre escola e familia
e contribuem para um ambiente educacional saudavel.

Pertencer a Casa Fundamental

Ingressar na Casa Fundamental significa tornar-se parte de uma comunidade que
compartilha valores, responsabilidades e objetivos comuns.

Mais do que uma instituicdo de ensino, buscamos construir um espago onde criangas,
familias e educadores crescam juntos, aprendam uns com 0s outros e contribuam
para a formagdo de cidaddos éticos, responsdveis, autbnomos e comprometidos com
0 bem comum.

E esse sentimento de pertencimento que sustenta nossa cultura institucional e orienta
todas as decisdes relacionadas ao processo de admissdo e d vida escolar.
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CAPITULO 5 - O PROCESSO DE ADMISSAO E OS CICLOS DE MATRICULA

Um processo pensado para conhecer cada familia

Na Casa Fundamental, compreendemos que o ingresso de um novo estudante
representa o inicio de uma relagdo de confianga entre a escola e sua familia. Por esse
motivo, nosso processo de admiss@o foi estruturado para permitir que essa
aproximagdo ocorra de forma organizada, transparente e coerente com nossa
proposta pedagogica.

O objetivo do processo ndo & apenas ocupar vagas disponiveis, mas conhecer cada
candidato e sua familia, compreender suas expectativas e realizar a composi¢cdo das
turmas de maneira planejada, preservando a qualidade da experiéncia educacional
oferecida pela escola.

Para alcangar esse objetivo, a Casa Fundamental organiza seu processo de admissdo
em Ciclos de Matricula.

O que sdo os Ciclos de Matricula?

Os Ciclos de Matricula correspondem a periodos especificos do ano em que a escola
realiza todas as etapas do processo de admissdo para determinado conjunto de
vagas.

Cada ciclo possui inicio, desenvolvimento e encerramento préprios, permitindo que as
familias participem de todas as etapas previstas e que a equipe pedagdgica realize
uma andlise completa dos candidatos.

Ao final de cada ciclo, a escola avalia os resultados obtidos, analisa a composi¢céo
das turmas e define, conforme seu planejomento pedagdgico e organizacional, a
necessidade de abertura de novas vagas para os ciclos seguintes.

Essa metodologia permite um planejamento mais cuidadoso das turmas e favorece a
manutencgdo da qualidade do projeto pedagdgico.

Por que a Casa Fundamental trabalha por ciclos?

A adogdo dos ciclos de matricula reflete o compromisso da Casa Fundamental com
um processo de admissdo responsdvel e planejado. Ao distribuir o processo ao longo
do ano, a escola consegue:

e conhecer cada familia com maior profundidade;

e organizar melhor a formacgd&o das turmas;

e acompanhar a evolugdo da disponibilidade de vagas;

e preservar o equilibrio pedagdgico entre os grupos;

» oferecer respostas ds familias em prazos definidos;

e evitar processos de admissdo concentrados em um Unico periodo.

Além disso, esse formato proporciona maior previsibilidade tanto para a escola
quanto para as familias. Y
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Estrutura de um Ciclo de Matricula
Cada ciclo de matricula é composto pelas seguintes etapas:

1. Casa Aberta
O ciclo inicia-se com o evento Casa Aberta, momento em que as familias conhecem
a Casa Fundamental, sua estrutura fisica, sua equipe e sua proposta pedagdgica.

Durante esse encontro, a escola apresenta seus principios educacionais, esclarece
davidas e compartilha informagées sobre o funcionamento institucional.

Z

Também é nessa etapa que a familia manifesta formalmente seu interesse em
participar do processo de admissdo.

2. Casa Aberta Virtual

Com o objetivo de ampliar o acesso ao processo de admissdo, a Casa Fundamental
poderd disponibilizar uma versdo virtual do Casa Aberta para familias que,
justificadamente, ndo puderem comparecer ao evento presencial.

O conteldo virtual permanece disponivel por periodo determinado pela escolq,
permitindo que essas familias tenham acesso ds mesmas informagdes institucionais
apresentadas presencialmente.

A participacdo no Casa Aberta Virtual supre exclusivamente a etapa de apresentacdo
institucional, ndo substituindo outras etapas do processo quando estas exigirem
presenca do candidato.

3. Ficha Pedagégica
Apbs conhecer a escola, as familias preenchem a Ficha Pedagoégica.

Esse documento constitui uma importante ferramenta de conhecimento do estudante
e da familia.

Por meio das informacgées prestadas, a equipe pedagdgica pode compreender
aspectos relevantes da trajetéria escolar, desenvolvimento da crianga, rotina familiar
e demais informagées necessdrias ao adequado planejamento do processo de
admissdo.

As informagcées devem ser completas, verdadeiras e atualizadas, sendo de
responsabilidade da familia sua exatiddo.

4. Formalizagdo da Candidatura

Concluido o preenchimento da Ficha Pedagégica, a candidatura é formalizada junto &
Secretaria Escolar.

A partir desse momento, o candidato passa a integrar oficialmente o ciclo de
matricula correspondente.

e casa
2y~ FUNDAMENTAL

EDUCA(;AO INFANTIL E FUNDAMENTAL



5. Vivéncia Pedagodgica ou Instrumentos Avaliativos
A etapa seguinte varia conforme a faixa etdria do candidato.

Para a Educacdo Infantil e o 1° Ano do Ensino Fundamental, a escola realiza uma
vivéncia pedagdgica conduzida por profissionais da equipe educacional.

Nessa atividade s@o observados aspectos relacionados ao desenvolvimento infantil,
interagdo social, linguagem, autonomia, participagdo e demais competéncias
compativeis com a etapa escolar pretendida.

Para as demais turmas, poderdo ser utilizados instrumentos avaliativos compativeis
com a faixa etdria, contemplando habilidades e conhecimentos académicos
necessdrios ao acompanhamento da proposta pedagodgica da escola. Importante
destacar que nenhum candidato é analisado exclusivamente por essa etapa.

6. Entrevistas Complementares

Quando considerado necessdrio, a equipe pedagodgica poderd realizar encontros
complementares com a familia ou com o candidato.

Esses encontros tém cardter exclusivamente pedagdgico e destinam-se ao
esclarecimento de informagdes relevantes para a adequada compreensdo do
contexto do estudante.

7. Andlise Institucional

Encerradas todas as etapas do ciclo, a equipe diretiva e pedagdgica realiza uma
andlise global das informagées obtidas. Essa andlise considera o conjunto dos
elementos apresentados durante o processo de admissdo, observando
simultaneamente:

* a proposta pedagdgica da escola;

* as caracteristicas da turma pretendida;

* aorganizagdo institucional;

* adisponibilidade de vagas;

* os critérios pedagogicos definidos neste Manual.

Nenhuma decis@o é baseada exclusivamente em um Unico instrumento de avaliagdo.

8. Divulgagdo dos Resultados

Os resultados s@o comunicados as familias dentro do prazo previamente informado
para cada ciclo. Os candidatos poderdo ser:

* aprovados para matricula;

¢ incluidos em lista de esperaq;

° ou permanecer em andlise para ciclos subsequentes, conforme planejamento
institucional.

A participagdo no processo ndo gera direito automatico & matricula.
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9. Reserva de Vaga
Os candidatos aprovados recebem o Requerimento de Reserva de Vaga e,
posteriormente, o Contrato de Prestagdo de Servigos Educacionais.

A vaga serd considerada reservada somente apdés o cumprimento de todas as
exigéncias documentais e contratuais estabelecidas pela escola.

10. Assinatura do Contrato

Apbs a disponibilizagéo do Contrato de Prestagdo de Servicos Educacionais, a familia
deverd assind-lo no prazo informado pela escola, atualmente de até 48 (quarenta e
oito) horas.

O ndo cumprimento desse prazo poderd acarretar a liberagdo da vaga para outro
candidato, conforme planejamento institucional.

A importdncia dos ciclos para a qualidade da educagéo

Os Ciclos de Matricula permitem que a Casa Fundamental realize um planejamento
continuo da formacgdo de suas turmas, preservando o equilibrio pedagdgico, a
qualidade do atendimento e a coeréncia com sua proposta educacional.

Esse modelo também proporciona maior transparéncia as familias, que passam a
compreender claramente cada etapa do processo, seus prazos e seus objetivos.

Mais do que um procedimento administrativo, os ciclos representam uma ferramenta
de organizagdo pedagdgica que fortalece o compromisso da Casa Fundamental com
uma educacdo de exceléncia.

Entrevista Pedagégica

INicIO (quando necessaria)
Interesse da familia Andlise Global da Equipe Pedagégica

Inscrigéio no evento CASA ABERTA

Casa Aberta Presencial Casa Aberta Virtual*
(*quando disponibilizado pela escola para aquele ciclo)

4

Preenchimento da Ficha Pedagégica

2

Formalizag&o da candidatura junto a escola

2

Organizagdo dos candidatos por turma

2

Processo de Avaliagéo Pedagogica

Educagdo Infantil Ensino Fundamental
e 1° Ano (2° ao 6° ano)
Vivéncia Pedagégica Avaliagdes compativeis
com a faixa etdria

Definigdo Institucional do Resultado

Aprovado Lista de Espera Ndo contemplado

Requerimento de Permanecerd apto
Reserva de Vaga para andlise em ciclos futuros,
conforme disponibilidade de vagas

Envio do Contrato de Prestagdo
de Servicos Educacionais

4

Assinatura em até 48 horas

Contrato Prazo expirado assinado

L

Liberagdo da vaga
Matricula para outro candidato efetivada
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CAPITULO 6 - O PROCESSO DE ADMISSAO

Um processo construido para conhecer, acolher e planejar

Na Casa Fundamental, acreditamos que a admissdo de um novo estudante deve ser
conduzida com responsabilidade, planejamento e transparéncia.

Nosso processo foi desenvolvido para permitir que a escola conhega a crianga e suad
familia de forma ampla, respeitando sua histéria, seu percurso escolar e suas
caracteristicas individuais.

Da mesma forma, o processo oferece das familias a oportunidade de conhecer
profundamente a Casa Fundamental, sua proposta pedagdgica, seus valores e sua
forma de compreender a educacdo.

Por esse motivo, o ingresso de novos estudantes ocorre por meio de etapas
sucessivas, organizadas dentro dos Ciclos de Matricula.

Cada etapa possui um objetivo especifico e complementa as demais.
Nenhuma decis@o é tomada com base em apenas um Gnico momento do processo.

6.1 Casa Aberta

O Casa Aberta representa o primeiro contato oficial entre a familia e a Casa
Fundamental.

Mais do que apresentar a infraestrutura da escolq, este encontro foi concebido para
aproximar as familias da proposta pedagdégica e permitir que conhegam a cultura
institucional da Casa Fundamental.

Durante o evento, s@io apresentados:

¢ a histéria da escolq;

e a proposta pedagdgica;

* 0s principios institucionais;

e o funcionamento académico;

» os diferenciais educacionais;

e arotina escolar;

* 0s projetos desenvolvidos;

* informacgdes sobre o Processo de Admissdo.

Ao final do encontro, as familias tém oportunidade de esclarecer davidas e manifestar
seu interesse em participar do processo de admissdo.

A participagdo no Casa Aberta constitui requisito para ingresso no respectivo Ciclo de
Matricula.
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6.2 Casa Aberta Virtual

Compreendendo que algumas familias podem estar impossibilitadas de participar
presencialmente do Casa Aberta, a Casa Fundamental poderd disponibilizar, em
determinados ciclos, uma verséo virtual do evento.

O conteGdo disponibilizado apresenta as mesmas informagdes institucionais
compartilhadas no encontro presencial.

O acesso permanecerd disponivel pelo periodo definido pela escola para aquele ciclo.
A participagdo virtual substitui exclusivamente a etapa de apresentacdo institucional,
ndo dispensando as demais etapas do processo de admissdo.

Sempre que possivel, recomenda-se que as familias participem do evento presencidal,
oportunidade em que poder@o conhecer os espagos fisicos da escola e interagir
diretamente com a equipe.

6.3 Ficha Pedagégica

Apbs conhecer a proposta da Casa Fundamental, a familia serd convidada a
preencher a Ficha Pedagédgica. Esse documento possui cardter confidencial e constitui
um importante instrumento de conhecimento do estudante.

Por meio das informagdes fornecidas, a equipe pedagdgica busca compreender
aspectos relevantes do desenvolvimento da crianga, sua trajetéria escolar, rotina
familiar, interesses, experiéncias anteriores e demais elementos que possam contribuir
para o adequado planejamento do processo de admissdo.

A qualidade das informagées apresentadas é fundamental para uma andlise
responsavel.

Por essa razéo, a Casa Fundamental solicita que todas as respostas sejam prestadas
de forma completq, verdadeira e atualizada. As informagdes fornecidas séo de inteira
responsabilidade dos responsdveis legais.

A omiss@o ou apresentacdo de informacgdes falsas poderd ensejar a revisdo da
deciso de admiss@o, caso comprometa a andlise pedagdgica realizada pela
instituicdo.

Todos os dados sdo tratados em conformidade com a Lei Geral de Prote¢c@o de Dados
(LGPD).

6.4 Formalizagéo da Candidatura

Concluido o preenchimento da Ficha Pedagébgica, a candidatura serd formalizada
junto & Secretaria Escolar.

A formalizagdo da candidatura néo caracteriza reserva de vaga, aprovagdo ou
garantia de matricula.

Trata-se apenas da confirmagdo de que o candidato participard das etapas previstas
para o respectivo Ciclo de Matricula. l
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6.5 Vivéncia Pedagégica — Educacdo Infantil e 1° Ano

Para os candidatos ao 2° Periodo da Educacdo Infantil e ao 1° Ano do Ensino
Fundamental, a Casa Fundamental realiza uma Vivéncia Pedagégica conduzida por
profissionais da equipe educacional.

A vivéncia ndo possui cardter classificatorio.

Seu objetivo & proporcionar um momento de interagdo em ambiente escolar,
permitindo que a equipe observe aspectos do desenvolvimento infantil compativeis
com a faixa etdria.

Durante essa atividade poderdo ser observados, entre outros aspectos:

* interagcdo com adultos e outras criangas;

e comunicagdo;

e linguagem;

e autonomia;

e curiosidade;

* participagdo nas propostas apresentadas;

e atencgdo;

* resolucdo de pequenos desafios;

e coordenagdo motora compativel com a idade;
» capacidade de seguir orientagdes simples.

Cada crianga possui seu préprio ritmo de desenvolvimento.

Por esse motivo, as observagdes realizadas durante a vivéncia sempre s@o analisadas
em conjunto com todas as demais informagdes disponiveis.

6.6 Instrumentos Avaliativos — Ensino Fundamental

Para os candidatos ds demais turmas do Ensino Fundamental, poderdo ser aplicados
instrumentos avaliativos compativeis com a faixa etdriac e com a etapa escolar
pretendida.

Esses instrumentos tém por finalidade identificar habilidades e conhecimentos
necessdarios ao acompanhamento da proposta pedagédgica da Casa Fundamental.

As avaliagbes poderdo contemplar conteddos relacionados ds dreas de Lingua
Portuguesa e Matemdatica, respeitando os objetivos educacionais previstos para a
série pretendida.

Os resultados séo analisados em conjunto com os demais elementos do processo.
Em nenhuma hipdtese uma decisdo serd baseada exclusivamente no desempenho
obtido nesses instrumentos.

6.7 Entrevistas Complementares

Quando a equipe pedagodgica considerar necessdrio, poder@o ser realizados
encontros complementares com os responsdveis e, eventualmente, com o candidato.
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Esses encontros destinam-se ao esclarecimento de informagdes relevantes para a
compreensdo do contexto familiar e educacional do estudante.

As entrevistas possuem cardter exclusivamente pedagodgico e ndo substituem as
demais etapas do processo.

6.8 Andlise Pedagoégica Global

Apds a conclus@o de todas as etapas, a equipe diretiva e pedagdgica realiza uma
andlise global das informagdes obtidas durante o processo. Essa andlise considera o
conjunto dos elementos disponiveis, dentre eles:

e informagdes constantes na Ficha Pedagégica;
e histérico escolar, quando aplicavel;

e observagdes da Vivéncia Pedagogica;

* resultados dos instrumentos avaliativos;

e entrevistas realizadas;

e organizagdo das turmas;

 disponibilidade de vagas;

* planejamento pedagdgico institucional.

Z

Cada candidato €é analisado individualmente. Nenhuma deciséo decorre
exclusivamente de uma Unica atividade, prova, entrevista ou observagdo.

6.9 Comunicacédo dos Resultados

Concluida a andlise institucional, a Casa Fundamental comunicard das familias o
resultado do processo dentro do prazo informado para cada Ciclo de Matricula. Os
candidatos poderdo ser:

e aprovados para matriculg;

e incluidos em lista de esperaq;

e considerados para futuras andlises em ciclos subsequentes, conforme
disponibilidade de vagas e planejamento institucional.

A comunicagdo serd realizada pelos canais oficiais da escola.

6.10 Reserva de Vaga e Matricula

Os candidatos aprovados receberdo inicialmente o Requerimento de Reserva de
Vaga. Posteriormente, serd disponibilizado o Contrato de Prestagdo de Servigos
Educacionais.

A efetivagdo da matricula dependerd do cumprimento integral das etapas
documentais estabelecidas pela escolq, incluindo:

e assinatura do contrato no prazo estabelecido;
* entrega da documentagdo exigida;
* cumprimento das obrigagdes previstas para o respectivo ciclo.
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O contrato deverd ser assinado em até 48 (quarenta e oito) horas apds sua
disponibilizagdo.

O descumprimento desse prazo poderd resultar na liberagcdo da vaga para outro
candidato, conforme planejamento institucional.

CAPITULO 7 - CRITERIOS DE ANALISE PEDAGOGICA E INSTITUCIONAL

Uma andlise construida a partir do conjunto das informacgoes

O processo de admissdo da Casa Fundamental foi desenvolvido para possibilitar uma
compreensdo ampla do candidato e de sua familia.

Por esse motivo, nenhuma deciséo & tomada com base em um Unico instrumento,
uma dnica observagdo ou um Gnico momento vivido durante o processo.

A equipe pedagdgica realiza uma andlise global, considerando o conjunto das
informacgdes obtidas ao longo de todas as etapas do Ciclo de Matricula.

Esse procedimento busca assegurar decisdes coerentes com a proposta pedagogica
da institui¢do, respeitando as caracteristicas de cada estudante e a organizacdo das
turmas.

Avaliagéo Global
Cada candidato é analisado individualmente.

A equipe pedagdgica considera simultaneamente diferentes aspectos do processo,
buscando construir uma visdo ampla sobre o estudante e sua adaptacdo ao projeto
educacional da Casa Fundamental.

Entre os elementos considerados poderdéo estar:

* informagdes apresentadas na Ficha Pedagégica;
e histérico escolar, quando aplicavel;

* registros da Vivéncia Pedagogica;

e desempenho nos instrumentos avaliativos;

e entrevistas complementares;

» informacgdes apresentadas pelos responsdveis;

e organizagdo pedagdgica da turma pretendida;
 disponibilidade de vagas no ciclo correspondente.

Nenhum desses elementos, isoladamente, determina o resultado do processo.

E a andlise integrada de todas as informagées que fundamenta a decis@o
institucional.

‘\V&g CASA
21~ FUNDAMENTAL

EDUCAQ&O INFANTIL E FUNDAMENTAL



Compatibilidade com a Proposta Pedagégica

A Casa Fundamental possui uma proposta pedagogica propria, construida a partir de
principios, metodologias e objetivos educacionais especificos.

Durante o processo de admissdo, busca-se compreender se hd compatibilidade entre
essa proposta e as expectativas da familia, favorecendo uma relagdo de parceria e
confianga ao longo da vida escolar.

Essa andlise considera aspectos relacionados ao projeto educativo, & participacdo da
familia e ao compromisso com os valores institucionais apresentados pela escola.

O objetivo é promover um ambiente em que escola e familia caminhem na mesma
direcdo em beneficio do desenvolvimento da crianga.

Desenvolvimento Compativel com a Etapa Escolar
Cada etapa da Educagdo Bdsica possui objetivos pedagdgicos proprios.

Durante o processo de admiss@io, a equipe observa se o estudante apresenta
condicbes de acompanhar as experiéncias educacionais propostas para a série
pretendida.

Essa andlise considera o desenvolvimento esperado para a faixa etdria, respeitando
as particularidades de cada crianga e reconhecendo que o desenvolvimento infantil
ocorre em ritmos diferentes.

N&o se busca identificar criangcas "'melhores” ou "piores’, mas compreender como a
escola poderd organizar adequadamente seus grupos de aprendizagem.

Participacéo nas Atividades Propostas

As atividades desenvolvidas durante o processo de admissdo permitem & equipe
observar a forma como a crianga interage com os desafios apresentados.

S&o considerados aspectos como:

* participacdo espontdneaq;

* interesse pelas propostas;

* comunicagdo;

* interacdo social;

* autonomia;

* capacidade de compreender orientagdes compativeis com sua idade;
* resolucdo de pequenas situagdes-problema;

* envolvimento nas atividades.

Essas observagdes possuem cardter pedagodgico e sdo sempre analisadas em
conjunto com todas as demais informagdes do processo.
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Histoérico Escolar

Quando aplicavel, poderéo ser analisadas informagdes provenientes da trajetéria
escolar anterior do candidato.

O histérico escolar constitui um elemento complementar da avaliagdo, permitindo
compreender aspectos relacionados ao percurso académico do estudante.

Sua utilizagdo ndo possui cardter eliminatério, servindo exclusivamente como fonte
adicional de informagdes pedagbdgicas.

Informagdes Prestadas pela Familia

A Casa Fundamental valoriza as informagées compartilhadas pelos responsdveis
durante o processo de admissdo.

Esses dados permitem compreender melhor a rotina da crianga, seu desenvolvimento,
suas experiéncias anteriores e outros aspectos relevantes para o planejamento
pedagogico.

Espera-se que todas as informacdes sejam apresentadas de forma verdadeirq,
completa e atualizada.

A omissdo de informacgdes relevantes ou a prestacdo de informacgdes falsas poderd
comprometer a andlise pedagdgica realizada pela escola e ensejar a revisdo das
decisbes tomadas durante o processo de admissdo.

Organizacgdo Pedagoégica das Turmas
A formagdo das turmas constitui ato de natureza pedagdgica e organizacional.

Por essa razdo, além das caracteristicas individuais dos candidatos, a escola também
considera aspectos relacionados & composi¢gdo do grupo que serd formado.

Entre esses aspectos poderdo ser observados:

e nUmero de estudantes na turma;

» equilibrio entre perfis de aprendizagem;

e dindmica do grupo;

e faixa etariq;

e planejamento institucional;

 disponibilidade de recursos pedagdgicos;

* organizagdo académica prevista para o ano letivo.

A composicdo das turmas busca proporcionar um ambiente favordvel ao
desenvolvimento coletivo e ao trabalho pedagdgico.
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Disponibilidade de Vagas

A aprovagdo em todas as etapas do processo ndo implica, por si s6, garantia de
matricula.

A efetivagdo da matricula depende também da existéncia de vaga disponivel no
respectivo Ciclo de Matricula. As vagas sdo disponibilizadas gradualmente ao longo
do ano, conforme planejamento institucional e organizagdo pedagdgica da escola.

Critérios Institucionais

Além dos aspectos pedagodgicos, a Casa Fundamental poderd considerar elementos
relacionados ao planejamento institucional, & capacidade de atendimento e d
organizagdo académica da escola.

Esses critérios tém por finalidade assegurar a qualidade do ensino oferecido e
preservar as condigdes necessdrias para o adequado funcionamento da instituicdo.
Todas as decisbes sd@o tomadas de forma colegiada pela equipe diretiva e
pedagdgica.

O que ndo determina, isoladamente, uma deciséo

Em respeito aos principios que orientam nossa proposta pedagédgica, a Casa
Fundamental reforga que nenhuma decis@o é fundamentada exclusivamente em:

e uma Unica atividade realizada durante a vivéncia;
e um Unico instrumento avaliativo;

e um Unico comportamento observado;

e uma Unica resposta apresentada pela familig;

e uma Unica entrevistaq;

e um Unico dia de participagdo.

Cada processo & analisado de forma individualizada, considerando o conjunto das
informacdes disponiveis.

Transparéncia e Responsabilidade

A Casa Fundamental compromete-se a conduzir todo o processo de admissdo com
ética, responsabilidade, respeito as familias e observancia da legisla¢cdo vigente.

Da mesma forma, espera que os responsdveis participem do processo com
transparéncia, boa-fé e compromisso com a veracidade das informagdes
apresentadas.

Essa relacdo de confianga constitui o primeiro passo para uma parceria sélida entre
escola e familia.

OBS: A ordem em que os critérios sdo apresentados neste Manual ndo representa hierarquia
ou peso especifico na andlise dos candidatos. A equipe pedagégica realizara uma avaliagéo
global e contextualizada, considerando o conjunto das informagées obtidas durante o
processo de admissdo e as necessidades de composigéo pedagodgica das turmas.
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CAPITULO 9 - DA LISTA DE ESPERA E DA PARTICIPAGCAO EM CICLOS
SUBSEQUENTES

A finalidade da Lista de Espera

Em razéo da elevada procura por vagas e da limitagdo da capacidade de
atendimento da escolaq, poderd ocorrer de candidatos que concluam todas as etapas
do processo de admiss@o ndo serem contemplados com vaga no ciclo em que
participaram.

Nessas situagdes, a Casa Fundamental poderd incluir o candidato em sua Lista de
Espera para a turma pretendida.

A lista de Espera constitui um instrumento de organizagdo institucional, permitindo
que candidatos j& avaliados possam ser considerados em futuros Ciclos de Matriculg,
caso haja disponibilidade de vagas e interesse da escola em complementar a
composi¢cdo pedagdgica das turmas.

A Lista de Espera nédo constitui reserva de vaga

A inclusGo de um candidato na Lista de Espera ndo caracteriza aprovacdo parad
matricula, nem representa reserva de vaga.

Também ndo gera qualquer direito adquirido ao ingresso na instituigcdo.

A Lista de Espera representa apenas a possibilidade de o candidato voltar a ser
considerado em futuras andlises pedagdgicas, caso a escola identifique
disponibilidade de vagas em ciclos posteriores.

A Lista de Espera ndo funciona por ordem cronolégica
A Lista de Espera ndo constitui uma fila automatica de convocagdo.

Embora a escola possa utilizar uma referéncia interna de organizagdo dos candidatos,
a convocagdo para novos ciclos observard uma andlise pedagdgica global e as
necessidades especificas de composi¢cdo das turmas existentes naquele momento.

Assim, a posi¢cdo eventualmente informada ao candidato possui finalidade
exclusivamente organizacional e ndo representa garantia de convocagdo em
determinada ordem.

Participacéo nos ciclos subsequentes

Os candidatos incluidos na Lista de Espera poderdo ser considerados para
participagdo nos ciclos seguintes.

Quando houver abertura de novas vagas para determinada turma, a escola realizard
nova andlise institucional, considerando:

» adisponibilidade de vagas existente naquele ciclo;
* a composi¢gdo pedagdgica da turma; \V’é CASA
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e 0 conjunto das avaliagdes ja realizadas;
* os candidatos participantes do novo ciclo;
* o0 planejamento académico da instituicdo.

Sempre que possivel, os candidatos j& avaliados ndo precisardo repetir etapas ja
concluidas, salvo quando a equipe pedagdgica entender que uma atualizagdo das
informacodes seja necessdaria.

A analise é realizada em conjunto com os novos candidatos

Quando um novo Ciclo de Matricula é iniciado, todos os candidatos aptos para
andlise naquele ciclo poderdo ser considerados pela equipe pedagdgica.

Isso significa que candidatos oriundos da Lista de Espera poder@o ser analisados
juntamente com os candidatos que estiverem participando do novo ciclo.

Essa metodologia permite que a escola mantenha coeréncia na composi¢gdo das
turmas e preserve os objetivos de seu projeto pedagdgico.

A disponibilidade de vagas pode variar entre os ciclos

A quantidade de vagas disponibilizadas em cada Ciclo de Matricula poderd variar
conforme o planejamento institucional.

A abertura de novas vagas dependerd, entre outros fatores, de:

* movimentac¢des de matricula;
e desisténcias;

e reorganizagdo das turmas;

* capacidade fisica da escola;
e planejamento académico;

» decisdes da equipe diretiva.

Por esse motivo, a existéncia de candidatos em Lista de Espera ndo implica
obrigatoriedade de abertura de novas vagas.

Comunicagdo com as familias

Sempre que houver abertura de novas vagads padra determinada turma, a Casa
Fundamental poderd entrar em contato com as familias cujos candidatos estejam
aptos para nova andlise.

A escola buscard realizar essa comunicacdo pelos canais oficiais previaomente
informados pelos responsaveis.

A auséncia de convocacgdo ndo significa desclassificagdo definitiva, podendo decorrer
da inexisténcia de vagas para aquele ciclo especifico.
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Transparéncia do processo

A Casa Fundamental compromete-se a conduzir sua Lista de Espera com
transparéncia, organizagdo e respeito as familias.

Ao mesmo tempo, considerando que a composi¢do das turmas envolve critérios
pedagodgicos e organizacionais, determinadas informagdes internas relacionadas ao
processo decisério poderdo ter cardter reservado, em respeito & privacidade dos
candidatos e d autonomia pedagdgica da instituigdo.

Encerramento da Lista de Espera

A Lista de Espera permanecerd vdlida durante o periodo definido para o Processo de
Admissd@o do respectivo ano letivo.

Apbs o encerramento do processo de admissdo para o ano correspondente, a Lista de
Espera serd automaticamente encerrada, sendo necessdrio que as familias
interessadas participem de eventual novo processo de admissdo para anos letivos
futuros, caso desejem manter seu interesse na instituicdo.

Perguntas frequentes sobre a Lista de Espera

Meu filho ficou em 3° lugar. Isso significa que sera o terceiro a ser chamado?

N&o. A posicdo informada possui finalidade organizacional e ndo representa uma
ordem automdatica de convocacdo. A andlise para novos ciclos considera diversos
fatores pedagdgicos e institucionais.

Meu filho tera prioridade no préximo ciclo?

Os candidatos que participaram de ciclos anteriores poderdo ser considerados nas
andlises dos ciclos subsequentes, utilizando as informacdes j& coletadas, sempre que
a equipe pedagodgica entender que elas permanecem suficientes. Entretanto, eles
serdo analisados juntamente com os demais candidatos aptos naquele ciclo,
observando a disponibilidade de vagas e a composi¢do pedagdgica das turmas.

Meu filho precisara fazer nova avaliagéo?

Em regra, ndo. A escola poderd aproveitar as etapas ja realizadas, salvo quando
entender que ha necessidade de atualizagdo das informagdes ou realizagéo de nova
observacdo pedagogica.

Se surgirem vagas, vocés sdo obrigados a chamar quem esta na Lista de Espera?

N&o necessariamente. A abertura de vagas e a forma de preenchimento séo decisdes
institucionais vinculadas ao planejamento pedagdgico, d organizagcdo das turmas e
ds regras do Processo de Admissdo.
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A escola informa quantas vagas existirdo nos proximos ciclos?

N&o. A quantidade de vagas de cada ciclo é definida pela Diregdo apds andlise do
planejamento pedagdégico e da organizagdo das turmas. Por esse motivo, ndo é
possivel garantir antecipadamente a abertura de vagas em ciclos futuros.

CAPITULO 10 - DA RESERVA DE VAGA, MATRICULA E CONTRATAGAO
DOS SERVICOS EDUCACIONAIS

A aprovagdo no Processo de Admissdo

A aprovagdo do candidato no Processo de Admissdo representa a concluséo
satisfatéria das etapas de avaliagdo previstas neste Manual.

Contudo, a aprovacgdo, por si s6, ndo efetiva a matricula do estudante. A matricula
somente serd considerada concluida apdés o cumprimento integral das etapas
administrativas, documentais e contratuais estabelecidas pela Casa Fundamental.

Reserva de Vaga

Os candidatos aprovados receberdo inicialmente um Requerimento de Reserva de
Vaga, documento destinado a registrar formalmente o interesse da familia na
matricula do estudante para o ano letivo correspondente.

A Reserva de Vaga possui natureza preparatéria e tem como finalidade permitir o
planejamento administrativo da escola enquanto séo finalizados os procedimentos
necessarios a formalizagdo do Contrato de Prestacdo de Servigos Educacionais.

A assinatura do Requerimento de Reserva de Vaga ndo substitui o Contrato de
Prestagdo de Servigos Educacionais e ndo gerq, isoladamente, vinculo contratual
definitivo entre as partes.

Disponibilizacéo do Contrato de Prestacéo de Servigos Educacionais

Assim que concluidos os procedimentos administrativos e definidos os valores da
anuidade escolar para o respectivo ano letivo, a Casa Fundamental disponibilizard
aos responsaveis o Contrato de Prestacdo de Servigcos Educacionais, documento que
regulard os direitos e obrigagdes das partes durante o periodo de matricula.

O contrato poderd ser disponibilizado por meio eletrédnico ou fisico, conforme
procedimento adotado pela escola.

Prazo para assinatura do contrato

Apbés a disponibilizagdo do Contrato de Prestacdo de Servigos Educacionais, os
responsdveis legais deverdo realizar sua assinatura no prazo mdaximo de 48
(quarenta e oito) horas, contado da comunicacgdo oficial realizada pela escola.

Esse prazo tem como finalidade garantir a adequada organizagdo das turmas e
permitir o planejomento das matriculas dos demais candidatos.
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Perda da Reserva de Vaga

O ndo cumprimento do prazo para assinatura do Contrato de Prestacdo de Servigos
Educacionais poderd acarretar a perda da Reserva de Vaga.

Nessa hipdtese, a Casa Fundamental poderd disponibilizar a vaga para outro
candidato participante do Processo de Admissdo, observando os critérios previstos
neste Manual.

A escola poderd, a seu exclusivo critério, conceder prorrogagdo excepcional do prazo,
desde que haja solicitagdo formal da familia antes do encerramento do periodo
originalmente concedido. A eventual concessdo dessa prorrogagdo ndo constituird
direito para outras familias nem alterard os procedimentos adotados pela instituicdo.

Documentacgdo obrigatoéria

Para efetivagcdo da matricula, os responsdveis deverdo apresentar toda a
documentacdo exigida pela legislagcdo educacional e pelos procedimentos internos
da Casa Fundamental.

A relagdo de documentos serd disponibilizada pela Secretaria Escolar juntamente
com as orientagdes para matricula. A auséncia de qualquer documento obrigatorio
poderd impedir a concluséo da matricula até sua regularizagdo.

Informacgédes prestadas pela familia

Os responsdveis declaram que todas as informagdes fornecidas durante o Processo
de Admissdo sdo verdadeiras, completas e atualizadas.

Caso sejam identificadas informagdes falsas, inexatas ou omissdes relevantes que
tenham influenciado a andlise pedagdgica realizada pela escola, a Casa
Fundamental poderd revisar a decisdo de admissdo e adotar as medidas
administrativas cabiveis, observando o contraditério e a legislagdo aplicavel.

Alteracoes posteriores

Os responsdveis comprometem-se a comunicar imediatamente & Secretaria Escolar
qualquer alteragdo relevante ocorrida entre a aprovagdo no Processo de Admissdo e
o inicio das atividades escolares, incluindo:

* alteragcdo de enderego;

» alteragdo dos responsdveis legais;

* mudanga de telefones ou e-mails;

* alteragdes significativas na situagdo escolar anterior;

e decisdes judiciais relativas & guarda ou responsabilidade da crianga;
* outras informagdes relevantes para a vida escolar.

A atualizagdo tempestiva dessas informagdes contribui para a seguranca do
estudante e para a adequada organizagdo dos servigos prestados pela instituigdo.
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Inicio da vigéncia contratual

A relacdo juridica entre a Casa Fundamental e a familia serd formalizada mediante a
assinatura do Contrato de Prestagdo de Servigos Educacionais.

Os direitos e deveres das partes passardo a ser regulados pelas cldusulas contratuais,
pelo Regimento Escolar, pelo Projeto Politico-Pedagdgico da instituicdo e pela
legislagdo educacional vigente.

Cancelamento da matricula antes do inicio do ano letivo

Caso a familia manifeste desisténcia da matricula antes do inicio das aulas, seréo
observadas as disposicées constantes do Contrato de Prestacdo de Servigos
Educacionais e da legislacéo aplicavel.

Eventuais valores pagos serdo tratados conforme as cldusulas contratuais vigentes.

Comunicagdo oficial

Todas as comunicagdes relativas ao Processo de Admissdo, Reserva de Vaga,
assinatura contratual e matricula ser@o realizadas pelos canais oficiais da Casa
Fundamental.

E responsabilidade dos responsdveis acompanhar as comunicagdes enviadas pela
escola e manter seus dados de contato permanentemente atualizados.

A auséncia de leitura de mensagens encaminhadas aos contatos informados pela
familia ndo impedird a fluéncia dos prazos estabelecidos neste Manual.

Compromisso da Escola

A Casa Fundamental compromete-se a conduzir todas as etapas de matricula com
transparéncia, organizagdo e respeito as familias.

Da mesma forma, espera que os responsdveis observem os prazos estabelecidos,
apresentem informagées verdadeiras e colaborem para que o processo ocorra de
forma segura, eficiente e alinhada aos principios institucionais da escola.

CAPITULO 11 - DISPOSIGOES GERAIS

Finalidade deste Manual

O presente Manual do Processo de Admissdo tem por finalidade estabelecer as
diretrizes, etapas, critérios e procedimentos adotados pela Casa Fundamental para o
ingresso de novos estudantes.

Sua elaboragdo busca assegurar transparéncia as familias, organizagdo institucional
e coeréncia entre o processo de admissd@o e a proposta pedagdgica da escola.

A participag@io no Processo de Admiss@o implica ciéncia e concorddncia com as
normas aqui estabelecidas.
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Natureza do Processo de Admissdo

O Processo de Admiss@o da Casa Fundamental possui natureza pedagdgica e
administrativa.

Seu objetivo é possibilitar que a escola conheca os candidatos, suas familias e suas
trajetorias, promovendo uma composicdo de turmas compativel com seu Projeto
Politico-Pedagdgico e com seu planejamento institucional.

O processo ndo possui cardter de concurso publico, vestibular ou sele¢cdo baseada
exclusivamente em desempenho académico.

As decisées sdo fundamentadas na andlise global das informagdes obtidas durante
todas as etapas do processo.

Autonomia Pedagégica da Instituicdo

Nos termos da legislagcdo educacional brasileira, a Casa Fundamental possui
autonomia para organizar seu Projeto Politico-Pedagdgico, seu Regimento Escolar, sua
proposta educacional e seus procedimentos internos de admissaéo.

Essa autonomia serd sempre exercida com observancia da legislag@o vigente, dos
principios da boa-fé, da transparéncia e do respeito as familias.

As decisbes pedagdgicas relativas ao Processo de Admiss@o sdo de competéncia da
equipe diretiva e pedagdgica da institui¢cdo.

Boa-fé e cooperagéo

A Casa Fundamental espera que todas as familias participem do Processo de
Admiss@o pautadas pelos principios da boa-fé, da cooperacdo, da cordialidade e do
respeito matuo.

Da mesma forma, a escola compromete-se a conduzir todas as etapas do processo
com ética, imparcialidade, responsabilidade e transparéncia.

A relagcdo de confianca entre escola e familia constitui um dos pilares da proposta
institucional.

Protecdo de Dados Pessoais

Os dados pessoais fornecidos pelas familias durante o Processo de Admissd@o ser&o
tratados em conformidade com a Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecéo de Dados —
LGPD).

As informagbes coletadas serdo utilizadas exclusivamente para as finalidades
relacionadas ao Processo de Admissdo, matricula, organizagcdo pedagdgica e
cumprimento das obrigac¢des legais da instituicdo.

A Casa Fundamental adota medidas administrativas e técnicas destinadas d
protecdo das informagdes fornecidas pelos candidatos e seus responsaveis.
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Confidencialidade das informacgées

As informagdes constantes da Ficha Pedagdgica, entrevistas, vivéncias, avaliagdes e
demais documentos do Processo de Admiss@o possuem cardter confidencial.

Seu acesso serd restrito aos profissionais da instituicdo que necessitem dessas
informagdes para o exercicio de suas fungoes.

A escola ndo divulgard informacgées individuais referentes a outros candidatos,
preservando o direito d privacidade de todas as familias participantes do processo.

Casos omissos

As situagdes ndo previstas neste Manual serdo analisadas pela Diregdo da Casa
Fundamental, em conjunto com a equipe pedagdgica e administrativa, observando:

* alegislagdo aplicavel;

* 0 Regimento Escolar;

* 0 Projeto Politico-Pedagbgico;

* 0s principios institucionais da escola;

* o interesse pedagdgico da comunidade escolar.

As decisbes adotadas buscardo preservar a coeréncia do Processo de Admiss@o e a
qualidade do atendimento oferecido pela instituigdo.

Atualizagées do Manual

A Casa Fundamental poderd revisar, atualizar ou aperfeicoar este Manual sempre que
entender necessdrio, em razdo de:

* alteracdes na legislacdo;

* mudangas em seus procedimentos internos;

* aperfeicoamento de seu Processo de Admissdo;
e atualizagdo de sua proposta pedagdgica;

* necessidades administrativas ou institucionais.

As alteragbes produzirdo efeitos para os Processos de Admiss@o futuros, sendo
amplamente divulgadas pelos canais oficiais da escola.

Canais oficiais de comunicagéo

Todas as informagdes relativas ao Processo de Admissdo serdo divulgadas
exclusivamente pelos canais oficiais da Casa Fundamental. S&do considerados canais
oficiais, entre outros:

e Secretaria Escolar;

¢ e-mail institucional;

¢ telefone oficial da escola;

* WhatsApp institucional;

* site oficial da instituigdo;

e documentos formalmente emitidos pela escola.
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Informacgdes obtidas por meios informais ndo vinculam a instituigdo.
Vigéncia

O presente Manual entra em vigor na data de sua publicagdo e aplica-se ao Processo
de Admissdo para o Ano Letivo de 2027, permanecendo vdlido até eventual
atualizagdo ou substituicdo por nova versdo.

Compromisso institucional

A Casa Fundamental reafirma seu compromisso com uma educagdo de exceléncia,
construida por meio da parceria entre escola e familia, do respeito as singularidades
de cada estudante e da busca permanente pela qualidade do ensino.

O Processo de Admissdo representa o inicio dessa parceria e reflete os valores que
orientam nossa comunidade escolar: responsabilidade, acolhimento, transparénciaq,
ética e compromisso com o desenvolvimento integral da criancga.

Agradecemos a confianga depositada em nossa instituicdo e desejamos que este
Manual contribua para tornar o Processo de Admissdo claro, seguro e compreensivel
para todas as familias.

CAPITULO 12 - DA TRANSPARENCIA, COMUNICAGCAO E REVISAO DO
PROCESSO DE ADMISSAO

Compromisso com a transparéncia

A Casa Fundamental reconhece que o Processo de Admissdo representa um
momento de grande expectativa para as familias.

Por essa razdo, compromete-se a conduzir todas as etapas do processo com clarezq,
respeito, organizagdo e transparéncia, fornecendo das familias informacgdes suficientes
para compreensd@o das etapas, dos procedimentos adotados e dos prazos previstos.

A transparéncia, entretanto, deve ser conciliada com o dever institucional de
preservar a confidencialidade das informagdes de todos os candidatos e a autonomia
pedagdgica da escola.

Comunicacgdo dos resultados

Concluido o Processo de Admisséo de cada Ciclo de Matricula, a Casa Fundamental
comunicard oficialmente o resultado das familias pelos canais institucionais
previamente informados. A comunicag¢do poderd indicar, conforme o caso:

e aprovag¢do para matricula;
* inclusdo em Lista de Esperaq;
* encerramento da participagdo no respectivo ciclo.

A escola buscard realizar essa comunicagdo dentro dos prazos divulgados para cada
ciclo.
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Natureza da deciséo pedagégica

As decisbes relacionadas ao Processo de Admiss@o decorrem de andlise pedagdgica
institucional.

Essa andlise é construida a partir do conjunto das informacdes obtidas durante todas
as etapas do processo, observando a proposta pedagdgica da escola, a organizagdo
das turmas e o planejamento institucional.

Por essa razdo, ndo & possivel atribuir a decisdo exclusivamente ao desempenho em
uma atividade especifica, entrevistq, vivéncia, avaliagdo ou informagdo isolada.

Relatorios individuais

~

As atividades realizadas durante o Processo de Admiss@o destinam-se & andlise
interna  da equipe pedagdgica e ndo possuem finalidade diagnéstica ou
classificatoria.

Em razdo de sua natureza institucional, a Casa Fundamental ndo elabora relatérios
pedagédgicos individualizados relativos das observagdes realizadas durante as
vivéncias, avaliagdes ou entrevistas do Processo de Admissdo.

Quando necessdrio, a escola poderd fornecer esclarecimentos gerais sobre o
funcionamento do processo e suas etapas, preservando a confidencialidade das
andlises internas e a autonomia técnico-pedagdgica da instituigdo.

Solicitagéio de esclarecimentos

As familias poderdo encaminhar davidas relacionadas ao Processo de Admissdo por
meio dos canais oficiais da Casa Fundamental.

A equipe da escola buscara prestar os esclarecimentos cabiveis sobre:
* funcionamento do processo;
* etapas previstas;
* cronograma;

documentacdo;

° prazos;

procedimentos administrativos.

Questdes relacionadas ds deliberagdes internas da equipe pedagédgica serdo
respondidas dentro dos limites compativeis com a preservagcdo da autonomia
pedagdgica e da confidencialidade do processo.

Pedido de reviséo

Caso a familia entenda que houve erro material no processamento de documentos,
informagdes cadastrais ou etapas administrativas, poderd apresentar solicitagdo
fundamentada & Diregdo da Casa Fundamental.

A solicitag@o deverd ser apresentada por escrito no prazo de até 5 (cinco) dias Gteis
apdés a comunicagdo do resultado.
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A andlise limitar-se-a a verificagcdo de eventual erro administrativo ou documental.

N&o haverd reavaliogdo pedagdgica do candidato, reaplicagdo de instrumentos
avaliativos ou revisdo do mérito da decisdo pedagdgica, salvo se a propria escola
identificar falha relevante que tenha comprometido a regularidade do processo.

Igualdade de tratamento

A Casa Fundamental assegura que todas as familias participantes de um mesmo
Ciclo de Matricula serGo submetidas ds mesmas etapas e daos mesmos
procedimentos previstos neste Manual.

Situagdes excepcionais poderdo ser tratadas individualmente quando justificadas por
circunsténcias especificas, sempre observando a legislagdo aplicavel, a proposta
pedagdgica da escola e os principios da razoabilidade, proporcionalidade e isonomia.

Preservacdo da confidencialidade
A Casa Fundamental ndo divulga informacgdes relativas:

* @gos resultados individuais de outros candidatos;

* As posicdes ocupadas por terceiros em listas internas;
* as avaliagdes pedagodgicas de outros estudantes;

* as deliberagdes internas da equipe pedagdgica;

* aos critérios aplicados a candidatos especificos.

Essa medida visa preservar a privacidade das familias, o sigilo das informacdes e a
integridade do Processo de Admissdo.

Autonomia técnico-pedagégica

As avaliagdes, observagbes e deliberacdes realizadas durante o Processo de
Admissdo integram atividade técnico-pedagdgica propria da instituigdo.

As decis6es sGo tomadas de forma colegiada pela equipe responsdvel, observando:
* a proposta pedagdgica;
* a composi¢do das turmas;
* o planejamento institucional;
* 0s principios educacionais da Casa Fundamental.

Essa autonomia constitui elemento essencial para a manutengdo da qualidade do
projeto educacional desenvolvido pela escola.

Compromisso com o aperfeicoamento continuo
A Casa Fundamental realiza avaliag@o permanente de seus processos institucionais.

As experiéncias vivenciadas em cada Ciclo de Matricula s&o utilizadas para
aperfeigoar continuamente os procedimentos de admissdo, buscando tornd-los cada
vez mais transparentes, acolhedores, eficientes e alinhados & missdo institucional da
escola.

Wz casa
Z1~ FUNDAMENTAL

EDUCA(;AO INFANTIL E FUNDAMENTAL



As contribuicdes apresentadas pelas familias poderdo ser consideradas pela Direcdo
em futuras revisbes deste Manual, sempre que compativeis com a proposta
pedagdgica e com os objetivos institucionais.

Consideracées finais

A Casa Fundamental acredita que o Processo de Admissdo representa o primeiro
passo de uma relagdo baseada na confianga, no didlogo e na parceria entre escola e
familia.

Mais do que selecionar candidatos, buscamos construir uma comunidade escolar
formada por familias que compartiiham dos valores, principios e objetivos que
orientam nossa proposta pedagogica.

Agradecemos o interesse em conhecer a Casa Fundamental e desejaomos que este
Manual contribua para tornar nosso Processo de Admissdo claro, organizado e
transparente para todos os participantes.

CAPITULO 13 - DO COMPROMISSO ENTRE A CASA FUNDAMENTAL E AS
FAMILIAS

A construcéo de uma comunidade educativa

A Casa Fundamental compreende a educagcdo como uma responsabilidade
compartilhada entre escola e familia.

Mais do que oferecer ensino de exceléncia, buscamos construir uma comunidade
educativa baseada na confianga, no didlogo, no respeito muituo e na
corresponsabilidade pelo desenvolvimento integral das criangas.

O Processo de Admissdo representa o primeiro passo dessa parceria e tem como
objetivo aproximar familias que compartilham dos principios e valores que orientam
nossa proposta pedagogica.

A importdancia da parceria entre escola e familia

A experiéncia demonstra que os melhores resultados educacionais sdo alcangcados
quando escola e familia atuam de forma colaborativa. Por essa razdo, valorizamos
relacdes construidas sobre:

e confianga matuga;

* didlogo respeitoso;

* participacdo da familia na vida escolar;

* compromisso com o desenvolvimento da crianga;
* respeito as decis6es pedagdgicas;

* cooperacdo diante dos desafios educacionais.

Acreditamos que essa parceria fortalece a seguranga emocional dos estudantes e
favorece seu desenvolvimento académico e humano.
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O compromisso da Casa Fundamental
Ao receber uma nova familia, a Casa Fundamental compromete-se a:

» oferecer educacdo de exceléncia;

e promover ambiente seguro, acolhedor e respeitoso;

* respeitar a individualidade de cada estudante;

* manter comunicagdo transparente;

e conduzir seus processos com ética e responsabilidade;
e preservar a qualidade de sua proposta pedagogica;

* buscar o desenvolvimento integral dos estudantes.

Esses compromissos orientam todas as agdes da institui¢do.

O compromisso das familias

Da mesma forma, espera-se que as familias que integram a comunidade escolar
assumam o compromisso de:

* participar ativamente da vida escolar dos filhos;

e acompanhar seu desenvolvimento académico e socioemocional;

* manter comunicagdo respeitosa com toda a equipe da escola;

» fornecer informacdes verdadeiras e atualizadas;

e cumprir os procedimentos institucionais;

e respeitar o Projeto Politico-Pedagdgico, o Regimento Escolar e os demais
documentos institucionais;

e colaborar para a construgcdo de um ambiente sauddvel para toda a comunidade
escolar.

O respeito a autonomia pedagégica

Ao optar pela Casa Fundamental, a familia reconhece que a instituicdo possui uma
proposta pedagdgica propria, construida ao longo de sua histéria e fundamentada
em principios educacionais especificos.

As decisbes pedagogicas, académicas e organizacionais sdo tomadas pela equipe
diretiva e pedagodgica da escola, sempre orientadas pelo melhor interesse da
comunidade escolar e pela legislagcdo educacional vigente.

O didlogo permanente entre escola e familia constitui instrumento essencial para o
fortalecimento dessa relacdo.

O Processo de Admisséo como inicio da parceria

O Processo de Admisséo ndo deve ser compreendido apenas como um procedimento
de ingresso. Ele representa o primeiro momento de aproximagcdo entre a Casa
Fundamental e as familias interessadas em integrar sua comunidade.

Por meio desse processo, buscamos conhecer cada estudante, compreender sua
trajetéria, apresentar nossa proposta educacional e iniciar uma relagcdo baseada na
confianga, na transparéncia e na corresponsabilidade.
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Nossa viséo de educacéo
A Casa Fundamental acredita que educar vai além da transmissdo de conteldos.

Educar significa formar pessoas capazes de pensar, criar, conviver, respeitar, assumir
responsabilidades e contribuir positivamente para a sociedade.

Nossa proposta pedagdgica busca desenvolver competéncias académicas, sociais,
emocionais e éticas, preparando os estudantes para os desafios do presente e do
futuro.

Por essa razdo, todas as decisdes institucionais — inclusive aquelas relacionadas ao
Processo de Admiss@o — s@o tomadas considerando o compromisso permanente
com a qualidade da experiéncia educativa oferecida aos estudantes.

Consideracoées finais

A Casa Fundamental agradece o interesse das familias em conhecer sua proposta
educacional e participar de seu Processo de Admissdo.

Esperamos que este Manual tenha contribuido para esclarecer as etapas, os critérios
e os procedimentos adotados pela instituigdo.

Mais do que orientar um processo administrativo, este documento expressa os
principios que norteiom nossa forma de educar e reafirma nosso compromisso com
uma educacgdo de exceléncia, construida em parceria com as familias e centrada no
desenvolvimento integral das criangas.

Desejamos que cada familia que venha a integrar nossa comunidade encontre na
Casa Fundamental um ambiente de acolhimento, aprendizado, respeito e
crescimento muatuo.

CAPITULO 14 - DA GOVERNANCA, INTEGRIDADE E MELHORIA
CONTINUA DO PROCESSO DE ADMISSAO

O compromisso institucional

A Casa Fundamental compreende o Processo de Admissdo como parte integrante de
seu Projeto Politico-Pedagodgico.

Mais do que um procedimento administrativo destinado ao preenchimento de vagas,
o0 Processo de Admissdo representa uma etapa estratégica para a formagdo da
comunidade escolar e para a preservagdo da qualidade da experiéncia educacional
oferecida aos estudantes.

Por essa razdo, todo o processo & conduzido com base em principios de
responsabilidade, ética, transparéncia, organizagcdo e respeito as familias.
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Principios que orientam o Processo de Admisséo

Todas as etapas previstas neste Manual sdo conduzidas observando os seguintes
principios institucionais:

* legalidade;

* impessoalidade;

* boa-fé;

* transparéncia;

* respeito as familias;

* responsabilidade pedagégica;

* protec¢do da infdncia;

» confidencialidade das informacgodes;
* planejamento institucional;

* qualidade educacional.

Esses principios orientam todas as decisées da equipe diretiva e pedagdgica durante
os Ciclos de Matriculao.

Atuacgdo colegiada da equipe

As decisbes relacionadas ao Processo de Admissdo ndo sé@o tomadas de forma
individual.

Sempre que possivel, as andlises sdo realizadas de forma colegiada pela equipe
diretiva e pedagdgica da Casa Fundamental, permitindo diferentes olhares sobre as
informagdes coletadas e reduzindo o risco de decisbes baseadas em impressées
isoladas. Esse procedimento fortalece a imparcialidade, a consisténcia e a seguranca
das decisdes institucionais.

Registro das etapas do processo

A Casa Fundamental poderd manter registros administrativos das etapas do Processo
de Admissdo, incluindo documentos apresentados pelas familias, fichas pedagogicas,
listas de presenca, registros internos e demais informagdes necessdrias & adequada
condugdo do processo.

Esses registros tém finalidade exclusivamente administrativa e pedagdgica, sendo
utilizados para garantir a organizagdo institucional, a rastreabilidade das decisdes e o
cumprimento das obrigagdes legais da escola.

Confidencialidade das deliberagées internas

As discussdes realizadas pela equipe pedagdgica durante o Processo de Admissdo
possuem natureza técnica e institucional.

Por essa razdo, as deliberagdes internas, pareceres, anotagdes de trabalho e registros
produzidos para subsidiar as decisbes da equipe possuem cardter reservado e
destinam-se exclusivamente ao uso interno da instituigdo.
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Essa medida preserva a autonomia pedagdgica da escola e assegura maior
liberdade técnica para as andlises realizadas.

Aperfeicoamento permanente do processo
A Casa Fundamental realiza avaliagdo continua de seu Processo de Admissdo.

Ao término de cada Ciclo de Matricula, a equipe poderd revisar procedimentos,
documentos, cronogramas, instrumentos de avaliagdo e demais etapas do processo,
buscando seu constante aperfeicoamento.

Esse compromisso permite que a instituicdo evolua continuamente, incorporando
boas praticas de gestdo educacional e aprimorando a experiéncia das familias
participantes.

Consideragdo das contribuicées das familias

A Casa Fundamental valoriza as manifestagdes apresentadas pelas familias
participantes do Processo de Admissdo.

Sugestoes, elogios, criticas e oportunidades de melhoria poderdo ser analisados pela
Direcdo e pela equipe pedagdgica como subsidios para futuras revisdes deste Manual
e dos procedimentos institucionais.

Entretanto, a eventual apresentacdo de sugestbes ndo gera obrigagcdo de alteragdo
dos procedimentos adotados pela escola.

Revisoes do Manual

Este Manual poderd ser revisado sempre que a Dire¢cdo da Casa Fundamental
entender necessdrio, em razéo de:

» aperfeicoamento institucional;

» atualizagdo do Projeto Politico-Pedagégico;

* alteragdes na legislagdo educacional;

* mudangas organizacionais;

* evolucdo das prdaticas pedagdgicas;

e experiéncias observadas nos Ciclos de Matricula.

As revisGes produzirGo efeitos apenas para os Processos de Admissdo futuros,
preservando os direitos e procedimentos ja iniciados sob a versdo anteriormente
vigente, salvo quando a alteragdo decorrer de obrigagdo legal.

Interpretacdo do Manual

As disposicdes deste Manual deverdo ser interpretadas de forma sistemdatica,
considerando seus objetivos, os principios institucionais da Casa Fundamental, o
Projeto Politico-Pedagdgico, o Regimento Escolar e a legislagdo educacional vigente.

Nenhum capitulo ou dispositivo deverd ser analisado de forma isolada.
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As decisbes institucionais serdo sempre fundamentadas na interpretagdo conjunta de
todo o Manual e dos documentos oficiais da escola.

Vigéncia

Esta Politica Institucional de Admiss@o entra em vigor na data de sua publicacéo e
permanecerd valida até que seja formalmente substituida por nova edigcdo aprovada
pela Diregcdo da Casa Fundamental.

Mensagem da Diregéio

A Casa Fundamental acredita que educar € um compromisso construido diariomente
por meio da parceria entre escolaq, familia e estudante.

Nosso Processo de Admissdo foi desenvolvido para refletir esse compromisso desde o
primeiro contato com cada familia, promovendo um ambiente de respeito, didlogo e
responsabilidade compartilhada.

Esperamos que este documento tenha contribuido para esclarecer nosso
funcionamento e demonstrado o cuidado com que conduzimos cada etapa do
ingresso de novos estudantes.

Agradecemos a confianga em nossa instituicdo e desejamos que a experiéncia de
conhecer a Casa Fundamental seja o inicio de uma trajetéria marcada pelo
aprendizado, pelo desenvolvimento humano e pela construgdo de vinculos
duradouros.

CAPITULO 15 - DA FILOSOFIA DO PROCESSO DE ADMISSAO

O propésito do Processo de Admisséo

Na Casa Fundamental, entendemos que o Processo de Admissdo vai além do
preenchimento de vagas disponiveis.

Cada nova matricula representa a chegada de uma crianga e de sua familia & nossa
comunidade escolar. Por isso, o ingresso de novos estudantes exige planejamento,
responsabilidade e alinhamento com os principios que orientam nossa proposta
pedagdgica.

Nosso objetivo ndo é selecionar os "'melhores” candidatos, mas construir turmas
equilibradas, respeitando a capacidade institucional da escola, o planejamento
pedagdgico e o compromisso com uma educagdo de exceléncia.

O Processo de Admiss@o existe para garantir que essa construgéio aconteca de forma
ética, organizada e transparente.
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A formacgdo das turmas

A qualidade de uma escola estd diretamente relacionada & qualidade das
experiéncias que ela consegue proporcionar aos seus estudantes.

Por essa razdo, a organizagdo das turmas constitui uma decisdo eminentemente
pedagodgica.

A formacgdo de um grupo de aprendizagem envolve inUmeros fatores, como:

¢ nUmero de estudantes;

e faixa etariq;

¢ dindmica de convivéncia;

e proposta pedagogica;

e organizagdo académica;

* recursos humanos disponiveis;
* planejamento institucional.

Esses elementos sdo analisados de forma integrada, permitindo que a escola organize
ambientes de aprendizagem favordveis ao desenvolvimento coletivo e individual.

O respeito a singularidade de cada crianca

A Casa Fundamental reconhece que cada crianga possui sua propria historia, seu
ritmo de desenvolvimento, seus interesses e suas formas particulares de aprender.

Nosso Processo de Admiss@o procura conhecer essa singularidade, evitando
conclusées precipitadas ou fundamentadas em apenas um momento do processo.

As diferentes etapas de admiss@o foram estruturadas justamente para ampliar o
conhecimento da equipe sobre cada candidato e permitir uma andlise mais
completa e contextualizada.

O papel da familia

Acreditamos que a qualidade da educacéo depende da parceria entre escola e
familia.

Por isso, durante o Processo de Admisséo, buscamos conhecer também os
responsd@veis, compreender suas expectativas e apresentar com clareza nossa
proposta pedagdgica.

Essa aproximacdo inicial contribui para a construgdo de uma relagdo baseada na
confianga, no didlogo e no respeito muatuo.

Mais do que uma relagdo contratual, buscamos estabelecer uma parceria
educacional de longo prazo.

\Vg CASA
21N FUNDAMENTAL

EDUCA(;AO INFANTIL E FUNDAMENTAL



O compromisso com a qualidade

A Casa Fundamental assume o compromisso permanente de preservar a qualidade
do ensino oferecido aos seus estudantes.

Esse compromisso orienta todas as decisbes relacionadas ao Processo de Admissdo,

a organizagdo das turmas, ao planejomento académico e ao desenvolvimento
institucional.

A abertura de vagas, a realizagcdo dos Ciclos de Matricula e a efetivagdo das
matriculas sdo sempre conduzidas considerando a capacidade da escola de oferecer
um atendimento pedagdgico compativel com seus padrdes de qualidade.

A importéncia do planejamento
Todo Processo de Admisséo é planejado com antecedéncia.

Os Ciclos de Matricula, o cronograma de atividades, a previsGo de vagas e a
organizacdo das turmas sdo definidos de acordo com o calenddrio escolar, o
planejamento académico e as necessidades institucionais.

Essa organizagdo permite que a escola mantenha estabilidade em seus processos,
oferecga previsibilidade ds familias e preserve a coeréncia de seu projeto pedagdgico.

Compromisso com a melhoria continua
A Casa Fundamental entende que todo processo institucional pode ser aperfeigcoado.

Por isso, ao final de cada Ciclo de Matricula, a equipe realiza avaliagdes internas sobre
os procedimentos adotados, analisando oportunidades de melhoria, eficiéncia
operacional, experiéncia das familias e alinhamento com os objetivos institucionais.

Esse compromisso com a melhoria continua faz parte da cultura organizacional da
escola.

Nossa visdo de futuro

A Casa Fundamental deseja construir uma comunidade escolar reconhecida pela
exceléncia académica, pelo desenvolvimento humano e pela qualidade das relagdes
estabelecidas entre estudantes, familias e educadores.

Nosso Processo de Admissdo representa o primeiro passo dessa caminhada.

Cada familia que escolhe a Casa Fundamental passa a integrar uma comunidade
comprometida com o desenvolvimento integral das criangcas, com o respeito ds
diferencas, com a responsabilidade compartiihada e com a construgcéo de uma
educacdo transformadora.
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Mensagem da Dire¢éo

Agradecemos sinceramente o interesse em conhecer a Casa Fundamental e
participar de nosso Processo de Admissdo.

Sabemos que escolher uma escola € uma das decisées mais importantes na vida de
uma familia. Por isso, procuramos conduzir cada etapa com seriedade, transparéncia
e respeito.

Esperamos que este Manual tenha apresentado ndo apenas os procedimentos
administrativos, mas também os principios que orientam nossa atuagdo.

Independentemente do resultado do processo, agradecemos pela confianca
depositada em nossa equipe e desejamos que cada crianga encontre um ambiente
em que possa aprender, desenvolver-se e construir uma trajetdria escolar
significativa.

As portas da Casa Fundamental estarGo sempre abertas para o didlogo e para o
fortalecimento da parceria com as familias.

Declaracdéo de ciéncia

Ao participar do Processo de Admiss@o da Casa Fundamental, os responsdveis legais
declaram que:

e receberam acesso a esta Politica Institucional de Admissdo;

* tiveram oportunidade de conhecer suas etapas e procedimentos;

e compreenderam que o processo é realizado por Ciclos de Matricula;

* estdo cientes de que a participagdo ndo implica garantia de vaga ou de matricula;

e reconhecem que as decisdes sd@o fundamentadas em avaliagdo pedagdgica
global, disponibilidade de vagas e planejamento institucional;

e comprometem-se a fornecer informagdes verdadeiras, completas e atualizadas
durante todas as etapas do processo.

CAPITULO 16 - DA COMPOSICAO DAS TURMAS E DA GESTAO DAS
VAGAS

Finalidade da gestédo de vagas

A Casa Fundamental organiza seu Processo de Admissdo considerando que d
existéncia de vagas ndo depende exclusivamente da capacidade fisica da instituicdo.

A definigdo do nUmero de vagas disponibilizadas em cada Ciclo de Matricula observa
critérios pedagdgicos, organizacionais e administrativos, buscando preservar a
qualidade da experiéncia educacional oferecida aos estudantes.

A gestdo das vagas constitui instrumento de planejamento institucional e integra a
autonomia administrativa e pedagogica da escola.
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Planejamento da composi¢éo das turmas

A composicdo das turmas é realizada pela Direcdo e pela Equipe Pedagdgica da Casa
Fundamental com base no planejamento anual da instituicdo.

Na definicdo das vagas, poderdo ser considerados, entre outros aspectos:

» capacidade pedagodgica de atendimento;

* numero maximo de estudantes por turma;

e organizagdo dos espagos escolares;
 disponibilidade de professores e equipe de apoio;

e continuidade das turmas existentes;

* movimentagdes de estudantes durante o ano letivo;
* planejamento académico e financeiro da instituigdo.

A andlise desses fatores busca assegurar que cada turma mantenha condigcoes
adequadas para o desenvolvimento das atividades pedagdgicas.

Liberacgdo gradual de vagas

As vagas poderdo ser disponibilizadas de forma gradual ao longo dos diferentes
Ciclos de Matricula.

A quantidade de vagas ofertadas em cada ciclo serd definida exclusivamente pela
Casa Fundamental, de acordo com seu planejamento institucional.

A existéncia de vagas remanescentes em determinado segmento ndo obriga a escola
a disponibilizd-las imediatamente ou integralmente em um Unico ciclo.

Essa sistemdatica permite que a instituicdo acompanhe a evolugdo da demandaq,
realize ajustes no planejamento das turmas e preserve a qualidade do atendimento.

Reserva de vagas para ciclos futuros

A Casa Fundamental poderd reservar parte das vagas previstas para determinado
segmento ou ano escolar para oferta em ciclos posteriores.

Essa decis@o poderd ocorrer em razdo de:

e planejamento pedagdgico;

e organizagdo das turmas;

* expectativa de movimentagdo de estudantes;
e equilibrio entre os ciclos de matriculg;

* gestdo institucional.

A reserva de vagas integra a politica de admissGo da escola e ndo configura
tratamento diferenciado entre candidatos.
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Disponibilidade de vagas

A divulgacdo de vagas em determinado Ciclo de Matricula ndo implica a
obrigatoriedade de abertura de novos ciclos para o mesmo segmento.

Da mesma forma, a inexisténcia de vagas em um ciclo ndo impede que novas vagas
sejam disponibilizadas posteriormente, caso ocorram alteragcdées no planejamento
institucional.

Todas as decisodes relativas a abertura de vagas serdo tomadas pela Diregdo da Casa
Fundamental.

Lista de espera

Quando o numero de candidatos aprovados superar a quantidade de vagas
disponibilizadas para determinado ciclo, os candidatos poderdo ser incluidos em Lista
de Espera.

A inclusdo na Lista de Espera néo gera direito subjetivo & matricula, nem estabelece
ordem automdatica de convocagdo.

Sempre que houver disponibilidade de novas vagas, a escola realizard nova andlise
pedagdgica dos candidatos constantes da Llista de Espera juntamente com os
candidatos inscritos no ciclo correspondente, observando os critérios previstos neste
Manual.

Formacdo equilibrada das turmas

A Casa Fundamental busca constituir turmas equilibradas sob os aspectos
pedagdgicos, relacionais e organizacionais.

A composi¢cdo de uma turma considera o conjunto dos estudantes que a integrardo,
razdo pela qual a andlise de cada candidatura ocorre de forma contextualizada,
levando em conta o planejamento global da instituigdo.

Essa metodologia visa favorecer um ambiente de aprendizagem colaborativo,
respeitoso e compativel com a proposta pedagdgica da escola.

Autonomia na defini¢do das vagas

Compete exclusivamente d Casa Fundamental definir:
* a quantidade de vagas ofertadas em cada ciclo;
* 0s segmentos contemplados em cada etapa;
* a abertura ou encerramento de ciclos de matriculg;
e a manutengdo de vagas para ciclos futuros;
a distribuigdo das vagas entre os diferentes segmentos escolares.

Essas decisdes sdo fundamentadas em critérios pedagdgicos, administrativos e
institucionais, sempre observando a legislagdo vigente.
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Comunicacgdo as familias

As informacdes relativas a disponibilidade de vagas ser@o divulgadas pelos canais
oficiais da Casa Fundamental.

A escola procurard manter as familias informadas sobre a abertura de novos ciclos,
alteragcées no cronograma e demais informagdes relevantes ao Processo de
Admissdo.

Entretanto, a comunicagdo de novos ciclos ndo constitui garantia de abertura de
vagas para todos os segmentos ou anos escolares.

Compromisso com a qualidade educacional

Todas as decisdes relacionadas a gestdo de vagas tém como objetivo preservar a
qualidade do ensino oferecido pela Casa Fundamental.

A instituico compreende que o crescimento responsdvel, o planejamento cuidadoso
das turmas e a organizagdo dos Ciclos de Matricula sdo elementos essenciais para
assegurar uma experiéncia educacional coerente com sua proposta pedagogica e
com os compromissos assumidos perante sua comunidade escolar.

CAPITULO 17 - DOS PRINCIPIOS INSTITUCIONAIS QUE ORIENTAM O
PROCESSO DE ADMISSAO

Finalidade deste capitulo

O Processo de Admissdo da Casa Fundamental ndo se limita ao preenchimento de
vagas. Ele integra a politica institucional da escola e tem como finalidade preservar a
coeréncia entre sua proposta pedagdgica, sua organizagdo académica e a
constru¢gdo de uma comunidade escolar comprometida com seus valores.

As normas estabelecidas neste Manual devem ser interpretadas & luz dos principios
institucionais descritos neste capitulo.

Principio da Transparéncia

A Casa Fundamental compromete-se a conduzir o Processo de Admisséo com
clarezaq, previsibilidade e ampla divulgacdo de suas etapas, prazos e procedimentos.

As familias ter@o acesso prévio as informagdes necessdrias para compreender o
funcionamento do processo, possibilitando sua participacéo de forma consciente e
responsavel.

A transparéncia, contudo, ndo afasta o dever da escola de preservar informagdes
confidenciais relativas a outros candidatos ou as deliberagées internas da equipe
pedagbgica.
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Principio da Isonomia

Todas as familias participantes de um mesmo Ciclo de Matricula seréo submetidas as
mesmas etapas, prazos e procedimentos previstos neste Manual.

Situacdes excepcionais poderdo ser tratadas de forma diferenciada apenas quando
houver justificativa pedagdgica, administrativa ou legal, sempre observando os
principios da razoabilidade, proporcionalidade e igualdade de oportunidades.

Principio da Boa-fé
A relacdo entre escola e familia deve ser pautada pela confianga reciproca.

A Casa Fundamental compromete-se a agir com lealdade, transparéncia e
responsabilidade durante todo o Processo de Admissdo.

Da mesma forma, espera-se que os responsaveis fornecam informacgdes verdadeiras,
completas e atualizadas, colaborando para que as andlises pedagodgicas sejam
realizadas de forma adequada.

Principio da Autonomia Pedagégica

A Constituigdo Federal e a Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional asseguram
as instituicbes de ensino autonomia para organizar seu Projeto Politico-Pedagdgico,
seu Regimento Escolar e seus processos internos.

No exercicio dessa autonomia, a Casa Fundamental estrutura seu Processo de
Admissd@o de forma compativel com sua proposta educacional, observando sempre a
legislacdo vigente.

As decisbes pedagdgicas relacionadas ad composicdo das turmas, aos ciclos de
matricula e & organizagdo institucional competem & Direcéo e a Equipe Pedagodgica
da escola.

Principio do Planejamento Institucional

Todas as etapas do Processo de Admiss@o sdo previamente planejadas. A definicdo
de cronogramas, ciclos de matricula, abertura de vagas, formacdo das turmas e
efetivagdo das matriculas decorre de planejamento institucional elaborado pela
equipe gestora.

Esse planejomento busca assegurar estabilidade académica, organizagdo
administrativa e qualidade na prestacéo dos servigos educacionais.

Principio da Qualidade Educacional

A preservagdo da qualidade do ensino constitui um dos objetivos centrais da Casa
Fundamental.

Por essa razdo, todas as decisdes relacionadas ao Processo de Admissdo consideram
a capacidade institucional da escola de oferecer uma experiéncia educacional
compativel com seus padrdes de qualidade.
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A quantidade de vagas, a organizagdo das turmas e o cronograma dos Ciclos de
Matricula ser@o sempre definidos em consondncia com esse Compromisso.

Principio da Protecdo Integral da Crianca

Em todas as etapas do Processo de Admissdo, a Casa Fundamental observard os
direitos assegurados ds criangas pela Constituigdo Federal, pelo Estatuto da Crianga e
do Adolescente e pela legislagéo educacional.

As atividades desenvolvidas durante o processo buscardo respeitar a faixa etdria, o
desenvolvimento infanti e a dignidade dos candidatos, evitando praticas
incompativeis com sua condi¢do de criangas.

Principio da Confidencialidade

As informacgdes fornecidas pelas familias durante o Processo de Admiss@o serdo
utilizadas exclusivamente para as finalidades relacionadas ao ingresso do estudante
na instituigdo.

A escola compromete-se a preservar o sigilo dos dados pessoais, das avaliagdes
internas, das observagées pedagdgicas e das informagdes relativas aos demais
candidatos.

Principio da Melhoria Continua
A Casa Fundamental realiza avaliag@o permanente de seus processos institucionais.

Ao término de cada Ciclo de Matricula, poderdo ser promovidas revisdes nos
procedimentos, documentos, cronogramas e instrumentos utilizados, visando
aperfeicoar continuamente a experiéncia das familias e a qualidade do Processo de
Admissdo.

As contribuicées apresentadas pelos participantes poderéo ser consideradas pela
instituic@o, sem que isso gere obrigagdo de alteragdo dos procedimentos adotados.

Interpretacdo deste Manual

As disposi¢cées constantes desta Politica Institucional de Admissdo deverdo ser
interpretadas de forma conjunta, sistematica e coerente com:

* 0 Projeto Politico-Pedagdgico da Casa Fundamental;
* 0 Regimento Escolar;

* o Contrato de Prestacdo de Servigos Educacionais;

* alegislagdo educacional vigente;

* 0s principios institucionais aqui estabelecidos.

Na hipbtese de davida interpretativa, prevalecerd a solugdo que melhor preserve a
finalidade pedagégica do Processo de Admissdo, a seguranca juridica da instituicdo e
os direitos das criancas e das familias.

Wz casa
Z1~ FUNDAMENTAL

EDUCA(;AO INFANTIL E FUNDAMENTAL



Disposi¢éo Final

Esta Politica Institucional de Admissdo representa o compromisso da Casa
Fundamental com uma gestdo educacional ética, transparente, organizada e
responsavel.

Ao estabelecer critérios claros, procedimentos previamente divulgados e principios
institucionais bem definidos, a escola busca oferecer ds familias um Processo de
Admiss@o pautado pelo respeito, pela previsibilidade e pela confianca, fortalecendo,
desde o primeiro contato, a parceria que pretende construir com toda a suad
comunidade escolar.
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